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PANEVĖŽIO KOLEGIJA

MOKYMO PRIEMONIŲ LEIDYBOS ORGANIZAVIMO TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROJI DALIS

1. Šis dokumentas reglamentuoja Panevėžio kolegijos (toliau – Kolegijos) mokomųjų knygų ir metodinių priemonių (toliau – Leidinių) rengimo, registravimo, publikavimo ir leidybos finansavimo tvarką.
2. Šios tvarkos tikslas – skatinti kokybiškų Leidinių, reikalingų kolegijos studijų programoms vykdyti, publikavimą.
3. Leidinių su kolegijos simbolika leidimą organizuoja direktoriaus įsakymu sudaryta Mokymo/mokymosi priemonių leidybos komisija (toliau – Leidybos komisija), kurios posėdžiai vyksta ne rečiau kaip kartą per ketvirtį. 
4. Leidyba organizuojama vadovaujantis kasmetiniais fakultetų leidybos planais, pateiktais leidybos komisijai iki sausio 25 d. ir įtrauktais į einamųjų metų viešųjų pirkimų planą. 
II. LEIDYBOS ORGANIZAVIMAS

5. Leidinio autorius pateikia fakulteto dekanui prašymą publikuoti leidinį, kuriame nurodomas Leidinio autorius (-iai), antraštė, paantraštė, pageidaujama publikavimo forma, tiražas (išskyrus elektroninę leidybą), finansavimo šaltiniai (kolegijos lėšos, autoriaus lėšos, rėmėjų lėšos). 
6. Prie prašymo pridedamas įrištas (įsegtas) Leidinio rankraštis bei elektroninė leidinio versija pagal nustatytus reikalavimus (2, 3 priedai), aukštosios mokyklos mokslininko, dėstytojo arba specialisto praktiko, turinčio ne žemesnį kaip magistro kvalifikacinį laipsnį, recenzija, lietuvių kalbos specialisto, turinčio ne žemesnį kaip magistro kvalifikacinį laipsnį, recenzija (4 priedas) ir Leidybinio katalogavimo anketa (5 priedas). 
7. Fakulteto dekano iniciatyva kviečiamas dekanato posėdis ir organizuojamas viešas Leidinio svarstymas dėl reikalingumo studijų programai vykdyti ir parengimo kokybės. 
8. Autoriui(-iams) išduodamas dekanato posėdžio protokolo išrašas, kuriame išreiškiama dekanato nuomonė dėl leidinio reikalingumo ir kokybės, siūlymas publikuoti/nepublikuoti leidinį ir publikavimo forma, finansavimo šaltiniai (kolegijos lėšos, autoriaus lėšos, rėmėjų lėšos), bibliotekoje siūlomų palikti  egzempliorių skaičius. Kartu su išrašu autoriams grąžinami 6 punkte išvardinti dokumentai. 
9. Dekanatui priėmus teigiamą sprendimą dėl leidinio reikalingumo ir kokybės, autorius(-iai) pateikia Leidybos komisijos pirmininkui arba sekretoriui prašymą publikuoti leidinį, kuriame nurodomas Leidinio autorius(-iai), antraštė, paantraštė, pageidaujama publikavimo forma, tiražas (išskyrus elektroninę leidybą), finansavimo šaltiniai (kolegijos lėšos, autoriaus lėšos, rėmėjų lėšos), Prie prašymo pridedamas  dekanato posėdžio protokolo išrašas ir 6 punkte nurodyti dokumentai.  

10. Leidybos komisijos pirmininko arba sekretoriaus teikimu (suderinus su komisijos nariais), skiriamas recenzentas – aukštosios mokyklos mokslininkas, dėstytojas arba specialistas praktikas, turintis ne žemesnį kaip magistro kvalifikacinį laipsnį, Leidinio parengimo kokybei įvertinti (4 priedas). 
11. Gavus recenziją Leidybos komisijos posėdyje svarstomas Leidinio parengimo leidybai tinkamumas vadovaujantis šiuo aprašu.
12. Leidybos komisijai priėmus teigiamą sprendimą dėl Leidinio leidybos organizavimo, Leidinio autorius(-iai) ir Kolegija pasirašo sutartį, kurioje aptariama publikavimo forma, tiražas, egzempliorių, už kurių spausdinimą sumokės Kolegija, skaičius ir kt. (žr. 1 priedas).
13. Leidybos komisijos pirmininkas inicijuoja leidinio išleidimo (spausdinimo ir kt.) paslaugų viešąjį pirkimą, suplanuoja maksimalią leidinio išleidimo kainą arba organizuoja Leidinio patalpinimą kolegijos interneto svetainėje.
14. Kitus leidybos organizavimo klausimus, neaptartus šioje tvarkoje, sprendžia Kolegijos direktorius
III. LEIDYBOS FINANSAVIMAS

15. Leidiniai, tiesiogiai susiję su kolegijoje vykdomomis studijų programomis, tiriamąja moksline ir kita Kolegijai svarbia veikla, gali būti finansuojami iš šių šaltinių:
15.1. autoriaus lėšų,
15.2. Kolegijos lėšų,
15.3. įvairių fondų lėšų,
15.4. kitų rėmėjų lėšų.
16. Kolegijos finansuojama dalis susideda iš:
16.1. Leidinio egzempliorių, kurie perduodami Kolegijos bibliotekai, kainos;
16.2. Leidinio egzempliorių, kurie paliekami Kolegijos akademinės ir leidybinės veiklos reprezentacijai, pasikeitimui konferencijose, seminaruose, kainos;
16.3. Leidinio privalomų egzempliorių M. Mažvydo, G. Petkevičaitės-Bitės bibliotekoms kainos;
16.4. Leidinio recenzentams ir autoriui skiriamų egzempliorių kainos; 
16.5. Leidinio registravimo ISBN agentūroje mokesčio.

17. Lėšos leidybos finansavimui skiriamos iš Kolegijos biudžeto lėšų arba gautų pajamų.
19. Leidinių, nesusijusių su kolegijos veiklos sritimis, leidybos Kolegija neorganizuoja ir nefinansuoja.

PRIEDAI 
1. Mokymo priemonės leidybos organizavimo sutartis.
2. Leidinio, kuris bus spausdinamas spaustuvėje, elektroninės versijos rengimo reikalavimai.
3. Leidinio, kuris bus publikuojamas internete, elektroninės versijos rengimo reikalavimai.

4. Leidinio recenzijos forma.
5. Leidybinio katalogavimo anketa.

