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MAZOS VERTES PREKIU, PASLAUGY IR DARBY VIESUJU PIRKIMY
ORGANIZAVIMO TVARKA PANEVEZIO KOLEGIJOJE

Pirkimy proceso etapai:

1 etapas:

1.1. VieSyjy pirkimy metinio plano suvestinés sudarymas ir koregavimas

1.1.1. Kolegijos metinio vie$yjy pirkimy plano suvestiné sudaroma ir patvirtinama ne véliau
kaip iki planiniy mety kovo 1 dienos (sudaro Valstybés turto valdymo ir viesyjy pirkimy tarnyba,
derina direktoriaus pavaduotojas mokslui ir plétrai, tvirtina direktorius). Viedyjy pirkimy metinis
planas gali buti koreguojamas ir papildomas (PanevéZio kolegijos supaprastinty vieyjy pirkimy
taisykliy 2 priedas), nurodant konkreias koregavimo ir papildymo prieZastis, pirkimo iniciatoriy
iniciatyva, atsiZvelgiant i pareiskéjo poreikj jsigyti reikalingas prekes, paslaugas ar darbus. Plano
koregavimas ir papildymas jsigalioja, patvirtinus direktoriui. Valstybés turto valdymo ir viesyjy
pirkimy tarnyba nedelsiant (bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas) patikslina Kolegijos metinio
vieSyjy pirkimy plano suvesting ir teikia tvirtinti direktoriui.

2 etapas:

2.1. Viesyjy pirkimy inicijavimas ir vykdymas (tiekéjo atrinkimas)

2.1.1. VieSuosius pirkimus inicijuoja direktoriaus jsakymu patvirtinti pirkimo iniciatoriai,
projekty vadovai pagal parei$kéjy pateiktas paraiSkas (MazZos vertés prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka 1 priedas).

2.1.2. Prekiy, paslaugy ar darby (numatyty vieSyjy pirkimy plane) vie3asis pirkimas gali biti
pradétas tik patvirtinus uZpildytg ir suderintg paraidkg vieSajam pirkimui (MaZos vertés prekiy,
paslaugy ir darby viedyjy pirkimy organizavimo tvarka 1 priedas).

2.1.3. Patvirtinus paraiska, pirkimy organizatorius (vykdytojas) atlieka tiekéjy atrankg
paraiSkoje Valstybés turto valdymo ir viesyjy pirkimy tarnybos darbuotojo nurodytu badu.

2.1.4. Atrinkes tiekéjg pirkimo organizatorius (vykdytojas) uzpildo tiekéjy apklausos pazyma
(Panevezio kolegijos supaprastinty viesyjy pirkimy taisykliy 3 priedas) ir teikia tvirtinimui.

2.1.5. Su atrinktu tiekéju sudaroma vieSojo prekiy, paslaugy ar darby pirkimo — pardavimo
sutartis.

2.1.6. Vienkartiniams mazos vertés pirkimams (kai prekiy, paslaugy ar darby sutarties verté
yra mazesné kaip 3 000 eury (be pridétinés vertés mokes&io)), vykdant tiekeéjy apklausa, pirkimo -
pardavimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu.

3 etapas:

3.1. Prekiy ir paslaugy jsigijimas (pirkimas pagal sutartj):

3.1.1. Paraikg prekéms ar paslaugoms jsigyti (Mazos vertés prekiy, paslaugy ir darby viesyjy
pirkimy organizavimo tvarka 2 priedas) uzpildo pareiskéjas ir pirkimo organizatorius (vykdytojas)
(po to, kai atliktas vieSas pirkimas, t.y. sudaryta sutartis su atrinktu tiekéju). Pirkimy iniciatoriui
pasiradius paraiska, ji suderinama su vyriausiu buhalteriu ir pateikiama tvirtinimui.

2.1.3. Paraiska prekéms ar paslaugoms jsigyti (MaZos vertés prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarka 2 priedas) pildoma atskirai kiekvienam tiekéjui.

3.1.3. Prekes ar paslaugas pirkti gali tik PanevéZio kolegijos pirkimy organizatoriai
(vykdytojai) pagal patvirtinta paraika prekéms ar paslaugoms jsigyti (MaZos vertés prekiu,
paslaugy ir darby viesyjy pirkimy organizavimo tvarka 2 priedas). Prekés ar paslaugos perkamos tik
i§ vieSojo pirkimo biidu (2 etapas) atrinkty tiekéjy.

4 etapas:

4.1. Saskaity - faktiry dokumentavimas.

4.1.1. Pirkimy organizatorius (vykdytojas) saskaitos — faktiiros kopija sega prie vieSojo
pirkimo dokumenty (paraidka vieSajam pirkimui, kvietimai (radtai) tiekéjams, tiekéjy apklausos
pazyma, paraiska prekéms ar paslaugoms jsigyti, pirkimo — pardavimo sutartis (jei sudaroma rastu),
saskaitos — faktiiros kopija).



5. VieSujy pirkimy dokumenty tvirtinimas, pasira§ymas ir vizavimas.

5.1. Direktorius tvirtina paraidkas vie$ajam pirkimui (MaZos vertés prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka 1 priedas), paraitkas prekéms, paslaugoms jsigyti (MaZos
vertés prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka 2 priedas), pasirago
siun¢iamus kvietimus (rastus) tiekéjy apklausai, kai atliekami pirkimai jgyvendinant projektus,
perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms i§laidoms skirtas lésas, bei kitos prekeés ir
paslaugos reikalingi kolegijos veiklai uztikrinti.

5.2. Direktoriaus pavaduotojas mokslui ir plétrai pasira$o siungiamus kvietimus (rastus)
tiekejy apklausai, kai perkamos prekeés, paslaugos ir darbai kolegijos infrastruktiiros bei techninio
apriipinimo priemoniy jsigijimui.

5.3. Direktoriaus pavaduotojas studijoms pasirafo siun¢iamus kvietimus (radtus) tiekéjy
apklausai, kai perkamos prekeés ir paslaugos, reikalingos studijy proceso veiklos priemoniy ir
metodinés medZiagos leidybos jsigijimui.

6. Pastabos:

6.1. Pirkimus kolegijoje gali vykdyti tik pirkimy organizatoriai (vykdytojai) ar Viesyju
pirkimy komisija. Viesyjy pirkimy komisija atlieka tik direktoriaus jsakymu pavestus pirkimus.

6.2. Visi prekiy, paslaugy ir darby pirkimai privalo biti vykdomi vadovaujantis Viesuju
pirkimy jstatymu ir Panevezio kolegijos supaprastinty Viesyjy pirkimy taisyklémis.




Mazos vertés prekiy, paslaugy ir darby viedyjy pirkimy
organizavimo tvarkos Panevézio kolegijoje
1 priedas

TVIRTINU

Panevézio kolegijos direktorius

(vardas ir pavarde)
(data)

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

20,
Pareiskéjas (pareigos, vardas, pavardé)
Pirkimo objekto pavadinimas ir BVPZ
kodas '
Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo,
darby atlikimo terminai
Planuojamas sutarties galiojimo terminas,
jvertinant visus galimus pratgsimus
Prekés, paslaugos pavadinimas oy Ma:ks! K Me&ksgmah Trumpas pirkimo objekto
(perkant darbus — nurodomas objekto Kle.kls ar | pirkimo plsdiaid apraSymas, paskirtis
P J apimtys | verté be verteé su A 0
adresas) PVM. Eur | PVM, Eur techniné specifikacija

Maksimali pirkimo verté i§ viso:

Pirkimo pareiskéjas

(pareigos, vardas ir pavardé)

(pareigos, vardas ir pavardeé)

(vardas ir pavarde)

(parasas)
Pirkimo iniciatorius

(parasas)
Vyriausias buhalteris

(paraias)
Pirkimo organizatorius (vykdytojas)

(parasas)

Pirkimo ver&iy apskaitos atZyma’

(pareigos, vardas ir pavardé)

Pirkimo buidas O apklausa zodZiu | O apklausa ra$tu | I Kita ..o
O Pirkimas nebus atlickamas naudojantis CPO
katalogu, nes (bitina nurodyti priezastj):
O CPO kataloge perkamy prekiy, paslaugy,
Centralizuoti O Pirkimas bus atlieckamas ar darby néra;
pirkimai naudojantis CPO katalogu O organizacija pati gali atlikti pirkima
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama
léSas (VP] 15 str. 5d.);
L0 K8 o.eeoureerensaoseesassassssansassusassuassassssinsionss
Pilde (pareigos, vardas, pavarde)

' BVPZ kodag pildo pirkimo organizatorius (vykdytojas).

2 pareidkéjo patvirtinta specifikacija pateikiama atskirame priede.

3 Pildo Valstybes turto valdymo ir viesujy pirkimy tarnyba.




Mazos vertés prekiy, paslaugy ir darby viedyjy
pirkimy organizavimo tvarkos PanevéZio kolegijoje
2 priedas

TVIRTINU

Panevézio kolegijos direktorius
(vardas ir pavarde)

(data)
. PARAISKA
PREKEMS AR PASLAUGOMS ISIGYTI
o] | ST N
Pareiskéjas (pareigos, vardas, pavarde)
Tiekéjas pavadinimas
Sudarytos su Tiekéju vieSojo pirkimo
sutarties data ir Nr.
v s Uzsakymo | Uzsakymo
; ik Kiekis ar : i
Prekeés, paslaugos pavadinimas apimtys verté be verté su Pastabos

PVM, Eur | PVM, Eur

UiZsakymo verté i§ viso:

Pirkimo pareiskéjas

Pirkimo iniciatorius

Vyriausias buhalteris

Pirkimo organizatorius (vykdytojas)

(parasas)

(pareigos, vardas ir pavarde)

(parasas)

(pareigos, vardas ir pavarde)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(parasas)

(pareigos, vardas ir pavarde)



