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ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO PANEVEZIO KOLEGIJOJE POLITIKA IR JOS
IGYVENDINIMO PRIEMONES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny saugojimo Panevézio kolegijoje politikos ir jos jgyvendinimo
priemoniy (toliau — Politika) paskirtis — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Panevézio
kolegijoje (toliau — Kolegija), nustatyti pagrindinius asmens duomeny apsaugos Kolegijoje
principus, asmens duomeny tvarkymo tikslus ir tvarkomus asmens duomenis, asmens duomeny
tvarkymui keliamus reikalavimus, duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones,
siekiant uztikrinti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, kity jstatymy bei teisés akty, nustatanciy asmens duomeny apsaugg, laikymasi ir
igyvendinimg.

2. Politikoje numatyty taisykliy privalo laikytis visi Kolegijos darbuotojai, kurie tvarko
Kolegijoje esancius asmens duomenis arba vykdydami savo pareigas suzino asmens duomeny
paslaptis.

3. Sioje Politikoje nurodyti asmenys uztikrina, kad asmens duomenys Kolegijoje biity
tvarkomi laikantis Reglamente, Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme
ir kituose teisés aktuose nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy. Sioje Politikoje
nurodytus asmens duomenis teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka gali tvarkyti ir kiti subjektai
asmens duomeny valdytojai ir tvarkytojai.

4. Sioje Politikoje naudojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne;

4.3. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba
vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;



4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomentis;

4.5. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka: rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

4.6. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar
Kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

4.7. Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susije¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacija
apie to fizinio asmens sveikatos biklg;

4.8. Treciasis asmuo (trecioji Salis) — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija,
agentira ar kita jstaiga, kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas,
arba asmenys, kuriems tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama
tvarkyti asmens duomenis;

4.9. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy i$tekliy valdymas ir naudojimas, dokumenty valdymas).

4.10. Sioje Politikoje vartojamos Kitos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Reglamente ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

5. Asmens duomeny valdytojas — VS| Panevézio kolegija, Laisvés a. 23, LT-35200,
Panevézys. Istaigos kodas 111968437.

1. PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU APSAUGOS KOLEGIJOJE PRINCIPAI

6. Kolegijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis $iy asmens duomeny apsaugos principy:

6.1. Asmens duomeny apsaugos principas. Asmens duomenys Kolegijoje tvarkomi, kai
siekiama apsaugoti duomeny subjekto esminius interesus, kai juos reikia tvarkyti del teiséto
intereso, kurio siekia Kolegija arba treciasis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei
duomeny subjekto interesai néra svarbesni. Asmens duomenys turi biiti renkami tik tiek, kiek jie
reikalingi Kolegijos veiklos uztikrinimui.

6.2. Kolegija turi laikytis imperatyvaus tikslingumo ir proporcingumo principy,
nereikalauti i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, bei nekaupti ir
netvarkyti pertekliniy duomeny.

6.3. Asmens duomenys turi buti tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai.

6.4. Asmens duomenys turi buti tikslis ir, jeigu tai reikalinga asmens duomenims tvarkyti,
nuolat atnaujinami: duomeny tikslumas, naujumas ir iSsamumas yra ypa¢ svarbis ir jvertinami
pagal tikslus, dél kuriy jie tvarkomi. Uz asmens duomeny atnaujinimg Kolegijoje atsako tas
darbuotojas, kuriam deleguota asmens duomeny tvarkymo funkcija.

6.5. Asmens duomenys Kolegijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka. Tokie
duomenys gali biiti renkami juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant
reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinciy teise¢ jg teikti subjekty, ar sutarCiy bei teisés akty
pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupian¢iy duomeny baziy, valstybiniy registry,
informaciniy sistemy bei stebint asmenis vaizdo stebéjimo priemonémis.



6.6. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal duomeny gavéjo praSyma,
kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis
pagrindas ir prasomy pateikti asmens duomeny apimtis. Kai asmens duomenys tvarkomi
automatiniu budu ir taikomos tinkamos duomeny saugumg uztikrinancios priemongs, teikiant
asmens duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma prioritetas turi biiti teikiamas duomeny teikimui
elektroniniy ry$iy priemonémis. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami, jeigu yra
tenkinama viena is $iy salygy:

6.6.1. duomeny subjektas duoda sutikimg rastu;

6.6.2. sudaroma arba vykdoma sutartis, kai viena i§ Saliy yra duomeny subjektas;

6.6.3. pagal teisés aktus duomeny valdytojas yra jpareigotas tvarkyti asmens duomenis;

6.6.4. siekiama apsaugoti duomeny subjekto esminius interesus;

6.6.5. jgyvendinami oficialtis jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti valstybés
bei savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba tre¢iajam asmeniui, kuriam teikiami
asmens duomenys;

6.6.6. reikia tvarkyti asmens duomenis dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny
valdytojas arba treCiasis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto
interesai néra svarbesni.

7. Asmens duomenys turi buti laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty
galima nustatyti, kai to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.
Asmens duomenys Kolegijoje saugomi tiek laiko, kiek pagal jstatymus ir kitus teisés aktus turi buti
saugomi dokumentai ar bylos, kuriuose yra nurodomi asmens duomenys. Kolegijos informacinése
sistemose esantys asmens duomenys saugomi teisés akty nustatyta tvarka. Kitose kompiuterinése
laitkmenose esantys asmens duomenys turi biiti sunaikinami ir iStrinami tuojau pat po to, kai jy
tvarkymas tampa netikslingas.

8. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStaisyti, sunaikinti ir sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus jgyvendinama Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

I11. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

9. Kolegijoje tvarkomi duomeny subjekty grupiy: Kolegijos darbuotojy, stojanciyjy j
Kolegija, studenty ir (ar) Klausytojy ar neformaliojo Svietimo programy dalyviy ar Kkity
studijuojanéiy asmeny (toliau — Studentai) baigusiy ar nutraukusiy studijas asmeny, Kolegijos
bendrabutyje gyvenanc¢iy asmeny, Kandidaty j renkamus Kolegijos valdymo organus ar valdymo
organy nariy bei kandidaty eiti tam tikras pareigas asmens duomenys, bibliotekos lankytojy,
konferencijy ir kity renginiy dalyviy, tiekéjy (fiziniy asmeny), asmeny bei jy nurodyty asmeny 1ésy
gavejy,mokejimus atlikusiy asmeny asmens duomenys, asmeny, kurie teikia, skundus, praSymus
ir/ar pareiSkimus, asmens duomenys.

9.1. vidaus administravimo (personalo valdymo, dokumenty valdymo, materialiniy ir
finansiniy iStekliy naudojimo) tikslu gali buti tvarkomi esamy ir buvusiy darbuotojy asmens
duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, gimimo data, asmens socialinio
draudimo paZyméjimo numeris, pilietybé, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenimo ir darbinés veiklos apraSymo duomenys ir juose nurodytus faktus pagrindziantys
dokumentai (diplomai, atestatai, pazZymejimai, pazymos ir kt.), Seimin¢ padétis, pareigos, duomenys
apie priémima (perkélimg) ] pareigas, atleidima 1§ pareigy, duomenys apie darbo tam tikroje srityje
stazg, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie
atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija



apie dirbta darbo laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir
uzduotis, duomenys apie veiklos vertinima, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys,
asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento duomenys, dokumenty registracijos data ir numeris,
specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos Kolegija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti Kolegijg jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés aktai.
Kolegijoje naudojama elektroniné dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS), skirta dokumenty,
pavedimy registravimui ir jy vykdymo kontrolei. Darbuotojui, kurio tiesioginiy funkcijy vykdymui
reikalinga prieiga prie DVS, sukuriamas DVS vartotojas.

9.2. vidaus administravimo (personalo valdymo, dokumenty valdymo) tikslu gali biiti
tvarkomi pretendenty j Kolegijos darbuotojus asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé
(pavardés), asmens kodas, gimimo data, pilietybé, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, pareigos, 1 kurias pretenduojama, gyvenimo ir darbinés veiklos apraSymo duomenys ir
juose nurodytus faktus pagrindziantys dokumentai (diplomai, atestatai, pazyméjimai, pazymos ir
kt.), duomenys apie i$silavinimg ir kvalifikacija, pokalbio su pretendentu j pareigas skaitmeninis
garso jraSas, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia
pats asmuo, kuriuos Kolegija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus
administravimo veikla ir (ar) kuriuos tvarkyti Kolegija jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;
Kolegija gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba atlikti darbo funkcijas, ir
darbuotojo asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, tik tuo
atveju, kai Sie asmens duomenys biitini norint patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
ir jgyvendinamuosiuose teisés aktuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbo
funkcijoms atlikti. Kolegija gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba atlikti darbo
funkcijas, asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebé¢jimais ir dalykinémis
savybémis, i§ buvusio darbdavio prie$ tai informaves kandidatg, o i§ esamo darbdavio — tik
kandidato sutikimu.

9.3. Kolegijos valdymo organy nariy asmens duomeny tvarkymui yra taikomos Reglamento
nuostatos. Kandidaty j renkamus Kolegijos valdymo organus ar valdymo organy nariy bei
kandidaty eiti tam tikras pareigas tvarkomi savanoriskai pateikti asmens duomenys.

9.4. Teisés akty numatytais atvejais Kolegijoje gali biiti tvarkomi specialiyjy kategorijy
asmens duomenys: informacija apie sveikata, naryst¢ profesinése sajungose ir pan., jeigu tai
reikSmingi duomenys, susij¢ su darbo sutarties sudarymu, vykdymu ar pasibaigimu ar Kitais
atvejais, susijusiais su Kolegijos veikla.

9.5. Kolegijos darbo uZzmokescio apskaitos srityje, siekiant uZtikrinti tinkamg darbo
uzmokescio ir su juo susijusiy mokesCiy apskaifiavimg, iSmokéjimg ir ataskaity bei deklaracijy
sudaryma, automatiniu (Finansy valdymo ir apskaitos informaciné sistema ,,Biudzetas VS®) ir
neautomatiniu biidu tvarkomi Sie darbuotojy duomenys: asmens kodas, darbuotojo vardas, pavarde,
gimimo data, socialinio draudimo paZymeéjimo serija ir numeris, priémimo ] darbg data, atleidimo 1§
darbo data, elektroninio pasto adresas, informacija apie darbo uzmokestj, duomenys, jrodantys
darbuotojo teis¢ | Darbo kodekse nustatyta lengvatas (duomenys apie darbuotojo nejgaluma,
duomenys apie darbuotojo turimg (-us) vaikg (-us) iki 14 mety ar nejgaly vaikg iki 18 mety,
darbuotojo duomenys apie jo sveikatos buiklg, duomenys, kad darbuotojas vaika (-us) augina vienas
ir pan.), banko saskaitos duomenys.

9.6. Dokumenty valdymo, jy saugojimo srityje:

9.6.1. dokumenty valdymo srityje automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkomi $ie asmens
duomenys: pareiskejo ar asmens, vardas ir pavarde, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, taip pat kiti asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobtdzio



duomenys, kuriuos, pagal poreikj, bitina tvarkyti uztikrinant tinkamg Kolegijos funkcijy vykdyma;

9.6.2. dokumenty saugojimo srityje asmens duomenys tvarkomi tokiu mastu, kiek tai yra
bitina vykdant Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatas;

9.6.3. skundy, praSymy ir praneSimy nagrinéjimo, vidaus administravimo tikslais gali buti
tvarkomi asmeny, pateikusiy skunda, praSymg ar praneSima, ir kity asmeny asmens duomenys
(pateikiami skunde, praSyme ar praneSime): vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas,
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, skundo, praSymo ar praneSimo data ir numeris
(registravimo data ir numeris), skunde, praSyme ar praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir
specialiy kategorijy asmens duomenis), skundo, praSymo ar praneSimo nagrinéjimo rezultatas,
Kolegijos atsakymo data ir numeris, skundo, praS§ymo ar praneSimo nagrin¢jimo metu gauta
informacija;

9.6.4. informacijos apie Kolegijos veiklg teikimo visuomenés informavimo tikslu Kolegijos
darbuotojy, studenty, klausytojy, neformaliojo $vietimo programy, perkvalifikavimo kursy dalyviy,
Kolegijos organizuojamy renginiy dalyviy, visuomenés informavimo priemoniy atstovy, Kolegijos
sveciy ir kity lankytojy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis informacijos teikimg visuomenei
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose nustatyta tvarka.

10. Konferencijy ir kity renginiy organizavimo tikslu tvarkomi fiziniy asmeny duomenys:
duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, asmeniniai telefono numeriai, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data, institucija (darbo ar studijy),
pareigos, mokslo laipsnis, pedagoginis vardas, elektroninio pasto adresas, baigiamasis ar mokslinis
darbas lietuviy ir uzsienio kalba, mokslinio darbo prieigos biisena internete, paskelbimo data.

11. VieSyjy pirkimy procediiry organizavimo ir vykdymo tikslais gali buti tvarkomi tiekéjy
(fiziniy asmeny) duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, iSsilavinimas,
darbovieté, pareigos, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Kolegija gauna pagal teisés aktus vykdydama
atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti Kolegija jpareigoja jstatymai ir
(arba) kiti teisés aktai.

12. Prekiy, darby, paslaugy sutar¢iy su tiekéjais vykdymo tikslu gali biti tvarkomi tiekéjy
(fiziniy asmeny) duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, banko saskaitos numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos Kolegija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti Kolegija jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés aktai.

13.  Mokéjimy fiziniams asmenims vykdymo, jmokéty 1é8y apskaitos, teikiamy paslaugy
administravimo tikslais gali baiti tvarkomi asmeny bei jy nurodyty 1é8y gavéjy, mokéjimus atlikusiy
asmeny asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, banko saskaitos
numeris bei Kkiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Kolegija gauna pagal
teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Kolegija
Jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés aktai.

14. Bibliotekos lankytojy ir turto saugumo uZtikrinimo tikslu tvarkomi Sie duomenys:
darbuotojy, studenty ir kity asmeny, kurie lankosi Kolegijos bibliotekoje, vardas, pavardé,
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, kiti duomenys, bitini bibliotekos funkcijoms
uztikrinti; ELABA (Lietuvos akademiné elektroniné biblioteka): baigiamyjy ir moksliniy darby
tkélimui (ir plagiato prevencijai) bei prisijungimui prie bibliotekos iStekliy: vardas, pavarde,
mokymosi jstaigos, kuriose mokési ar mokosi studentas ar darbuotojas, duomenys, susije plagiato
prevencijos nustatymu. Knygy i8davimui ir apskaitai ALEPH (bibliotekiné informaciné sistema):
vardas, pavardg, kiti duomenys biitini bibliotekos funkcijoms uztikrinti.



15. Mokslo proceso administravimo tikslu (mokslo produkcijos autorystei nustatyti,
fiksuoti ir vertinti darbuotojy ir studenty mokslinés (ir meno) veiklos rezultatus, vykdyti studijy
baigimo procediiras Kolegijoje, komplektuoti bei teikti dokumentus) tvarkomi Sie duomenys:
duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, asmeniniai telefono numeriai, asmeninis
elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data, institucija (darbo ar studijy), institucijos
padalinys (darbo ar studijy), studijy tipas (studentams), akademiné grupé (studentams), studijy
pradzios data (studentams), studijy pabaigos data (studentams), personalo grupé (darbuotojams),
pareigos, mokslo laipsnis (darbuotojams), pedagoginis vardas (darbuotojams), darbo pradzios data,
darbo pabaigos ir (ar) gynimo data, baigiamojo ar mokslinio darbo paraSymo kalba, baigiamojo ar
mokslinio darbo tema, baigiamojo ar mokslinio darbo tema angly kalba, baigiamojo ar mokslinio
darbo santrauka lietuviy ir angly kalba, darbo gynimo proceso dalyviy pareigos ir tapatybe nustatant
naudojami duomenys, baigiamojo arba mokslinio darbo prieigos statusas internete, apribojimo
terminas, paskelbimo data, baigiamojo arba mokslinio darbo sutapties patikros atlikimo pozymis,
baigiamojo arba mokslinio darbo sutapties patikros reikSmé, atlikusio sutapties patikrg asmens
tapatybei nustatyti naudojami duomenys, baigiamojo arba mokslinio darbo dokumentai.

16. Kolegijoje tvarkomi stojanéiyjy | Kolegija tokie asmens duomenys, kaip asmens
vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, iSsilavinimas, lytis, socialiné
padétis, kariné tarnyba, darbo stazas, mokyklos baigimo rezultatai, pageidaujamos studijos.

17. Studijy proceso administravimo tikslu (stojanciyjy priémimo j Kolegija iforminimas,
studijy sutar¢iy sudarymas, studijy proceso organizavimas ir vykdymas, studijy baigimo dokumenty
iSdavimas, studijuojanciyjy apskaita) tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris (neprivalomas), lytis, adresas,
telefono numeris, elektroninio paSto adresas, pilietybé, Seiminé padétis, darbo stazas, socialiné
padétis (priklausymas socialiai remtiny asmeny grupei), kariné tarnyba, iSsilavinimo duomenys
(baigtos mokyklos kodas, pavadinimas, tipas, baigimo metai, $alis), duomenys apie asmens studijas
(studijy pakopa, forma, fakultetas, programa, kursas, semestras, grup¢, studijuojanciojo risis,
finansavimo pobiudis, krepselio dydis ir metai, iSklausyti dalykai, atsiskaitymy forma, data, studijy
pasiekimy jvertinimai), kiti diplomy duomenys, studijuojanciajam suteikti identifikaciniai numeriai,
banko saskaitos numeris, atliktos jmokos ir (ar) iSmokos, jy dydis ir datos, studijuojanciajam
1Sduoty dokumenty tipas, serija, numeris, galiojimo (iSdavimo) data.

18. Kolegijos studenty bei darbuotojy asmens duomenys tvarkomi automatiniu budu
akademinéje studijy informacinéje sistemoje (toliau — AKADIS), kur fiksuojama studijy Panevézio
kolegijoje eiga ir studijy rezultaty vertinimas. Virtualioje mokymosi aplinkoje (toliau — VMA),
talpinama studijoms skirta medZiaga, tvarkomi Sie duomenys: vardas, pavardé, grupé, elektroninio
pasto adresas, Kolegijos padalinys, studento darbas ir (ar) vertinimas. Studentui ar darbuotojui,
susijusiam su studijomis, suteikiama autorizuota prieiga prie AKADIS ir (ar) VMA.

19. Kolegijos bendrabutyje gyvenanciy asmeny saugumo ir turto saugumo uztikrinimo tikslu
asmens duomenys tvarkomi sutartiniais pagrindais ir tik tiek kiek reikalinga Sutarties vykdymo
uztikrinimui.

20. Kolegijos darbuotojo, studento ar absolvento asmens duomenys, pagal poreikij, gali bati
teikiami ] uzsienio valstybes, jgyvendinant studenty mainy programas, atliekant praktikas ir (ar)
tobulinant kvalifikacija ar kitais sutartiniais pagrindais.

21. Socialinio ir vieSosios nuomonés tyrimo tikslu: asmens duomenys gali biiti tvarkomi
tik duomeny subjekto sutikimu. Duomeny subjekto kontaktiniai duomenys (adresas, telefono rysio
numeris) gali biiti tvarkomi be duomeny subjekto sutikimo iki pirmojo tiesioginio kontakto su
duomeny subjektu, turint tikslg su juo susisiekti. Duomeny subjektas sutikimg ar nesutikima dél jo
asmens duomeny tvarkymo socialinio ir vieSosios nuomonés tyrimo tikslais iSreiSkia tiesioginio



kontakto su tyréju metu arba raSytine ar jai prilyginta forma. Jeigu duomeny subjektas nesutinka dél
jo asmens duomeny tvarkymo, Sie asmens duomenys turi biiti nedelsiant sunaikinti. Socialinio ir
vieSosios nuomonés tyrimo tikslais privalo biiti renkami tik atliekamam socialiniam ir vieSosios
nuomonés tyrimui bitini asmens duomenys, panaudoti konkre¢iam socialiniam ir vieSosios
nuomonés tyrimui asmens duomenys turi buti nedelsiant pakeisti taip, kad nebuty galima nustatyti
duomeny subjekto tapatybés. Draudziama socialinio ir vieSosios nuomonés tyrimo tikslais surinktus
ir tvarkomus asmens duomenis naudoti Kitais tikslais (reklamai, tiesioginei rinkodarai, komercinei
veiklai ir pan.).

22. Mokslinio tyrimo tikslu, asmens duomenys tvarkomi, jeigu duomeny subjektas davé
sutikima.

23. Kolegija turi teis¢ tvarkyti ir teikti teisétg interesg turintiems tretiesiems asmenims
laiku ir tinkamai finansiniy ir/ar turtiniy jsipareigojimy jam nejvykdziusiy duomeny subjekty (toliau
— skolininkai) duomenis, kad biity galima jvertinti asmens mokumg ir valdyti jsiskolinima, jeigu
tinkamai jgyvendinami teisés aktuose nustatyti asmens duomeny apsaugos reikalavimai.

24. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Kolegija teikia jos tvarkomus asmens
duomenis valstybés registry ir valstybés informaciniy sistemy valdytojams ir (arba) tvarkytojams,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir kitiems asmenims, kuriems
asmens duomenis teikti Kolegija jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai arba kuriems Kolegija,
teisés akty nustatyta tvarka vykdydama savo funkcijas, teikia asmens duomenis, taip pat pagal
duomeny gavéjy prasymus (vienkartinio teikimo atveju) arba Kolegijos ir duomeny gavéjy
sudarytas asmens duomeny teikimo sutartis (daugkartinio teikimo atveju). Sutartyje turi buti
nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, salygos, tvarka
ir teikiamy asmens duomeny apimtis. PraSyme turi buti nurodytas asmens duomeny naudojimo
tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis. Kai
asmens duomenys tvarkomi automatiniu budu ir taikomos tinkamos duomeny saugumag
uztikrinancios priemones, teikiant asmens duomenis pagal Kolegijos ir duomeny gavéjo sudaryta
asmens duomeny teikimo sutart], prioritetas turi biiti teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o
teikiant asmens duomenis pagal duomeny gavéjo prasymg, — duomeny teikimui elektroninémis
priemonémis. Stojanciyjy ir (ar) studenty asmens duomenys gali buti teikiami ir (ar) gaunami:
Lietuvos aukStyjy mokykly asociacija bendrajam priémimui organizuoti, Lietuvos valstybinis
mokslo ir studijy fondas, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija, Lietuvos studenty
sajunga, Nejgaliyjy reikaly departamentas prie SADM, Karo prievolés administravimo tarnyba,
VLK prie Sveikatos apsaugos ministerijos, Valstybiné mokes¢iy inspekcija prie Finansy
ministerijos, Statistikos departamentas prie LR Vyriausybés, tretieji asmenys, gaunantys ir (ar)
teikiantys asmens duomenis Studento studijy sutartyje numatytais pagrindais.

IV. PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS
REIKALAVIMAI

25. Kolegijos darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

25.1. asmens duomenys renkami $ios Politikos III sk. apibréztais tikslais ir tvarkomi su $iais
tikslais suderintais buidais;

25.2. asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu
budu;



25.3. asmens duomenys turi biiti tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamils duomenys turi buti iStaisyti, papildyti, iStrinti (sunaikinti) arba
sustabdytas jy tvarkymas;

25.4. asmens duomenys turi biiti adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly,
del kuriy jie tvarkomi;

25.5. asmens duomenys turi buti laikomi (saugomi) tokia forma, kad duomeny subjekty
tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo
surinkti ir tvarkomi;

25.6. asmens duomenys turi biiti tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ir
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyc¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo;

25.7.asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamente, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme ir kituose atitinkamg veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

26. Asmens duomenys Kolegijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto, gaunant i§ kity asmeny teisés akty nustatyta tvarka ir pagrindais,
taip pat oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinciy teise ja teikti subjekty
pagal praSyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo
sutart] (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

27. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys atitinkamy asmens duomeny tvarkymg. Asmens
duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Asmens duomenys,
esantys dokumentuose, yra saugomi teisés akty, reglamentuojanciy Siy dokumenty saugojima,
nustatyta tvarka ir terminais. Elektroninés informacijos (duomeny) atsarginés kopijos saugomos
informacinés sistemos valdytojo tvirtinamuose informacinés sistemos saugos nuostatuose nustatyta
tvarka ir terminais. Vaizdo duomenys saugomi patvirtintose vaizdo duomeny tvarkymo Kolegijoje
nustatytais terminais. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra
sunaikinami, i$skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biti perduoti valstybés
archyvams.

28. Kolegija uztikrina, kad visa reikalinga informacija, susijusi su duomeny tvarkymu,
duomeny subjektui biity pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

V. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKOS JGYVENDINIMO PRIEMONES

29. Kolegija jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto naikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo. Kolegijos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir
laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino
vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity
teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo darbuotojai turi laikytis ir pasibaigus darbo
santykiams. Darbuotojai jsipareigoja darbo sutarties vykdymo metu ir 1(vienerius) metus pasibaigus
darbo sutarCiai, asmeniniais ar komerciniais tikslais nenaudoti ir kitiems asmenims neatskleisti
konfidencialios informacijos, su kuria darbuotojas supazindinamas pasiraSytinai.

30. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai turi uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus tinkamai ir saugiai, bei vengiant



nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty kopijos ir (ar) duomeny laikmenos kuriose nurodomi
asmens duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad $iy dokumenty nebtity galima atkurti ir
atpazinti jy turinio.

31. Duomeny subjekty dokumentai ir jy popierings ir (ar) elektroninés kopijos, archyvinés
ar kitos bylos, kurios yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose, staliuose arba
seifuose, 0 jeigu tokios priemonés néra prieinamos, saugomos protingomis pastangomis. Duomeny
subjekty duomenys gali biiti saugomi ir kompiuteriy standziuosiuose diskuose.

32. Kolegija uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys saugumg, tinkamai
suplanuotas ir jrengtas kompiuterinés jrangos laikymo patalpas, techninés jrangos iSdéstyma ir
perzilra, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi bei kity techniniy priemoniy, biitiny asmens
duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinimg. Svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti
nenutrikstamo maitinimo Saltiniai, stebima elektros srovés tiekimo buklé.

33. Kolegijoje irengta patalpy signalizacijos sistema, yra ugnies gesintuvai, jrengti dimy ir
kars¢io davikliai. Jrangos elektros kabeliai yra izoliaciniuose vamzdziuose, elektros ir duomeny
kabeliai saugiai atskirti. Patalpos rakinamos, veikia asmeny jéjimo j patalpas kontrolés sistema.

34. Kolegijoje naudojama tik teiséta sertifikuota programiné jranga, kuri atnaujinama
laikantis nustatytos tvarkos. Darbuotojai mokomi dirbti su programine jranga bei supazindinami
kaip elgtis piktavalisky programy antpliidzio atvejais. Idiegtos antivirusinéS programos.

35. Siekiant uzkirsti kelia duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimy ir kompiuterinés
techninés jrangos gedimy atvejams jranga priziirima pagal gamintojo rekomendacijas, prieziiirg ir
gedimy Salinimg atlieka kvalifikuoti specialistai, sistemingai stebima duomeny perdavimo tinklo bei
kompiuterinés jrangos techniné buklé.

36. Nustatyta vartotojy prisijungimo prie Kolegijos informaciniy sistemy tvarka. Neteiséto
vartotojy prisijungimo prie tinklo atveju kontroliuojamas tiek darbuotojy prisijungimas prie vidinio
tinklo, tiek tre¢iyjy Saliy vartotojy prisijungimas. Vidinis tinklas apsaugotas ugniasienémis.

37. Kolegijos tarnybiniy sto¢iy patalpose jrengta kondicionavimo sistema; kondicionavimo

38. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis
naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai keiciami periodiskai, taip
pat susidarius tam tikroms aplinkybéms ar kilus jtarimui, kad slaptaZzodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims.

39. Darbuotojas dirbdamas kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazod;.

40. Jei Kolegijos tvarkoma informacija turi biiti skelbiama internete ir jei joje yra viesai
neskelbtiny duomeny ar asmens duomeny, parengiama viesai skelbtina teksto versija, i§ kurios visi
vieSai neskelbtini duomenys pasalinami. Pasalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose
jraSoma: ,, (duomenys neskelbtini) “.

VI. ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

41. Duomeny subjektas turi Sias teises:

41.1. gauti informacijg apie duomeny tvarkyma;

41.2. susipazinti su duomenimis;

41.3. reikalauti iStaisyti duomenis;

41.4. reikalauti iStrinti duomenis (,,teis€ biiti pamirStam*);
41.5. apriboti duomeny tvarkyma;

41.6.nesutikti su duomeny tvarkymu;

41.7.teisé 1 duomeny perkeliamumg.



42. Duomeny subjekty teisés jgyvendinamos Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
Panevézio kolegijoje taisykliy nustatyta tvarka.

VII. VAIZDO STEBEJIMAS

43. Vaizdo stebéjimas Kolegijoje gali buti vykdomas naudojant automatines vaizdo
stebé¢jimo priemones (vaizdo kameras ar pan.), tiesiogiai bei iSsaugant Siuos duomenis
kompiuterinéje laikmenoje. Vaizdo stebéjimu negali bati siekiama tiesiogiai kontroliuoti darbuotojy
darbo apimties ar kokybés.

44. Vaizdo stebéjimas gali buti vykdomas siekiant uztikrinti Kolegijos darbuotojy,
studenty ir bendrabucio gyventojy bei turto sauguma, vies$aja tvarka ir laikantis asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy. Apie vaizdo stebéjima informuojama vaizdiniu
Zymeniu matomoje vietoje.

45. Vaizdo steb&jimo priemonés jrengiamos taip, kad stebéjimas, atsizvelgiant j nustatytg
vaizdo stebéjimo tiksla, bty vykdomas ne didesnéje teritorijos dalyje, negu tai yra biitina ir biity
renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra biitina. Vaizdo stebéjimo priemoniy skaicius
nustatomas atsizvelgiant | vaizdo steb¢jimo tikslus.

46. Vaizdo steb¢jimas negali buti vykdomas patalpose, kuriose duomeny subjektas
pagristai tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas zeminty zmogaus orumg —
tualetuose, darbo kabinetuose ir pan.

47. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys laikomi kietuosiuose diskuose ar
kitoje laikmenoje ir saugomi ne trumpiau kaip 14 (keturiolika) dieny ITC valdomoje infra
strukturoje.

48 Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys technologiniy priemoniy pagalba
naikinami automatiskai pasibaigus jy saugojimo terminui.

49. Vaizdo stebéjimo priemoniy Kolegijoje sukaupti duomenys pagal pareikalavimg gali
buti pateikti tik jstatymy nustatyta tvarka turintiems teis¢ gauti Siuos duomenis asmenims ir tik
Kolegijos direktoriaus ar kito jgalioto asmens sprendimu.

VIIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Politika perzitirima ir (ar) atnaujinama ir (ar) kei¢iama pagal poreikj ar pasikeitus teisés
aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

51. Prie§ tvirtinant Politikg, atliktos informavimo ir konsultavimo procediros, kaip to
reikalauja teisés aktai.




